Zatgcznik do zarzgdzenia nr 26
dyrektora Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego
z dnia 31.08.2020 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
W MLODZIEZOWYM OSRODKU WYCHOWAWCZYM
W KRUPSKIM MLYNIE

Regulamin dziennika elektronicznego Vulcan UONET+
wchodzi w zycie z dniem 01.09.2020 r.

Pracownicy zostali z nim zapoznani podczas konferenciji
Rady Pedagogicznej 31 sierpnia 2020 r.
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§1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Miodziezowym Osrodku Wychowawczym w Krupskim Miynie, za
posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/slaskie, funkcjonuje
elektroniczny dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim 2zwigzane
dostarczane sg przez firme zewnetrzng, wspotpracujgca z placowka. Podstawg
dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora i
uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujgcej system
dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych
umieszczonych na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczehstwa odpowiada
firma nadzorujgca prace dziennika elektronicznego, pracownicy placowki, ktérzy
majg bezposredni dostep do edycji i przeglgdania danych oraz rodzice w
zakresie udostepnionych im danych.

3. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i
przetwarzania w nim danych ucznioéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu
nauczania i procesu wychowawczo - resocjalizacyjnego jest:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w
Ssprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
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placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoSci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017r. poz.1646).
e Ustawa z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z
2018 r poz. 1000)
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w
sprawie publicznych placowek o$wiatowo-wychowawczych,
mtodziezowych osrodkow wychowawczych, mtodziezowych osrodkow
socjoterapii, specjalnych osrodkow szkolno-wychowawczych, specjalnych
osrodkow wychowawczych, oSrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych oraz
placowek zapewniajgcych opieke i wychowanie uczniom w okresie
pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania (Dz. U. z
2017p0z.1606)
Dyrektor nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z funkcjonowaniem
wychowankow/ucznidw w placéwce (art. 6 ust.1 lit C Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE -ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych)
Administratorem danych osobowych jest Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy
w Krupskim Miynie. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
obowigzkéw wynikajgcych z:

e Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji .

e Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r.
W sprawie publicznych placéwek o$wiatowo-wychowawczych,
miodziezowych osrodkéw wychowawczych, mitodziezowych osrodkow
socjoterapii, specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych, specjalnych
osrodkéw wychowawczych, o$rodkdéw rewalidacyjno-wychowawczych oraz
placowek zapewniajgcych opieke | wychowanie uczniom w okresie
pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na
podstawie przepiséw prawa oswiatowego regulujgcych prace placowki i szkot
wchodzgcych w sktad osrodka.

Na podstawie powyzszych przepisbw prawa oswiatowego w dzienniku
elektronicznym sg wpisywane oceny czastkowe, frekwencja, tematy zajeé
edukacyjnych, oceny klasyfikacji srédrocznej i rocznej z zaje¢ obowigzkowych
i dodatkowych, realizacja planu pracy grup wychowawczych, tematy zajeé
popotudniowych oraz wykonywane czynnosci psychologa, pedagoga, doradcy
zawodowego.



10.
11.

Pracownicy placéwki zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych
w ponizszym dokumencie oraz przestrzegania przepisow obowigzujgcych
w placéwce.

Wszystkie moduty skfadajgce sie na dziennik elektroniczny, zapewniajg
realizacje zapisow, ktore zamieszczone sg w statucie placowki.

Regulamin dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej placowki.

Dziennik elektroniczny udostepniany jest rodzicom (prawnym opiekunom)
bezptatnie.

§2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego,
za ktoére osobiscie odpowiada.

Hasto musi by¢ zmieniane, co 30 dni. Hasto musi sie sktada¢, co najmniej z 8
znakéw i by¢ kombinacjg liter matych i wielkich oraz przynajmniej jednej cyfry.
Login do swojego konta, ktéry stuzy uzytkownikowi do zalogowania jest adres e-
mail, w przypadku pracownikow placowki jest to e-mail stuzbowy. Konstrukcja
systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac¢ zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu
sie loginem i hastem do systemu.

Hasto umozliwiajgce dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik utrzymuje
w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione
przez osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do zgtoszenia tego
faktu Dyrektorowi placowki oraz niezwitocznej zmiany hasta poprzez uzycie opcji
przywrdoc¢ dostep lub zmien hasto.

Uzytkownikami systemu sg pracownicy placéwki, uczniowie oraz ich
rodzice/opiekunowie prawni. Uprawienia pracownikdw zalezg od funkcji jaka
petnig w placowce.

Uprawnienia przypisane do kont mogg zosta¢ zmienione przez Administratora
Dziennika Elektronicznego.

§ 3.

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji pomiedzy
uzytkownikami stuzy modut WIADOMOSCI.

Modut WIADOMOSCI nie moze zastgpié oficjalnej dokumentacji papierowe;.
Modut WIADOMOSCI moze stuzyé rodzicom do kontaktu z wychowawcg lub
nauczycielem.

§ 4.



ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w placéwce
odpowiedzialny jest Administrator Dziennika Elektronicznego. Funkcje te petni
Dyrektor, ktory moze nadac te uprawnienia réwniez wicedyrektorowi lub innemu
pracownikowi placowki.

2. Szkolny administrator dziennika elektronicznego:

a) zarzgdza danymi placowki: jednostki, klasy, grupy, uczniowie,
wychowankowie nauczyciele, przedmioty, plan lekcji; plan pracy placowki
resocjalizacyjnej

b) usuwa i zaktada nowe konta pracownikow w dzienniku elektronicznym,
przydziela uprawnienia;

c) zarzadza stownikami dziennika, w tym nauczane przedmioty, typy
frekwencji, specjalnoéci, kategorie uwag, kolumny ocen, pory lekcji,
rodzaje dysfunkcji, itd.;

d) zapoznaje uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu
oraz $wiadczy podstawowg pomoc w korzystaniu przez nauczycieli z e-
dziennika -w kontakcie bezposrednim, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonu udziela wyjasnien i krétkich porad zwigzanych
Z korzystaniem z oprogramowania

e) rejestruje przypadki niepoprawnego dziatania oprogramowania;

f) niezwtocznie informuje firme VULCAN Sp. z o. o wszystkich
okolicznosciach majgcych wptyw na bezpieczenstwo przetwarzanych
danych (w szczegolnosci o przypadkach utraty haset dostepu do
oprogramowania lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione
przez osobe nieuprawniong, zidentyfikowanych prébach
nieautoryzowanego dostepu)

3. Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

e Zapoznac uzytkownikdéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.

e W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy
uczniow przed dokonaniem tej operacji ma obowigzek zarchiwizowaé oraz
dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia i przekaza¢ wydruk do Arkusza
Ocen danego ucznia.

e W przypadku przejscia wychowanka do innej grupy wychowawczej ma
obowigzek zarchiwizowa¢ oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia
i przekaza¢ wydruk do akt osobowych wychowanka,

e Kontaktowanie sie z obstugg techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidtowego
dziatania systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikéw
firmy Vulcan.



e Zarchiwizowac¢ caty dziennik placowki w formacie XML oraz zapisanie go na
ptycie lub innym nosniku elektronicznym. Kopia ta powinna by¢
przechowywana w sejfie.

4. Do obowigzkow Dyrektora nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:
e Nauczycieli / wychowawcow.
e Nowych pracownikow
e W ramach potrzeb pozostatego personelu placéwki (obstuga i administracja)
pod wzgledem bezpieczenstwa i zabezpieczenia sprzetu.

§ 5.

WICEDYREKTOR

1. Za Kkontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego
odpowiada Wicedyrektor ds. opieki i wychowania oraz Wicedyrektor ds.
dydaktycznych.

2. W pierwszej potowie wrzesnia Wicedyrektorzy sprawdzajg wypetnienie przez
pracownikow placowki wszystkich danych uczniow/ wychowankdéw potrzebnych
do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

3.  Wicedyrektor ds. dydaktycznych jest zobowigzany
» Systematycznie sprawdza¢ statystyki logowan.
» Kontrolowa¢ systematycznos¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.
» Kontrolowaé realizacje tematdw i realizacji podstawy programowe;.
+ Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycielii rodzicéw.

4. Wicedyrektor ds. opieki i wychowania jest zobowigzany:

e Systematycznie sprawdzac statystyki logowan.
¢ Kontrolowac systematycznos¢ wpisywania tematyki zajec.
e Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci wychowawcow 1 rodzicow.

§ 6.

WYCHOWAWCA KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora
wychowawca klasy. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za
prowadzenie dziennika elektronicznego swojej klasy w zakresie opisanym
W ponizszym rozdziale.

2. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzenie w swojej klasie
przydziatu nauczycieli i zaje¢. W dodatkowych informacjach w kartotece ucznia
dokonuje w razie potrzeby wpisu danych, ktére bedg przydatne do



10.

11.

12.

korespondencji z innymi placéwkami zwigzanymi z funkcjonowaniem
wychowanka w placowce.

Wychowawca powinien oznaczy¢ w odpowiednim miejscu fakt posiadania przez
ucznia orzeczenia o ksztatceniu specjalnym.

Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np.: zmiana nazwiska,
adresu, wychowawca klasy ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt w sekretariacie (Nie
powinien zmian dokonywac¢ samodzielnie).

Jezeli nauczyciel jest wychowawcg w klasie pierwszej branzowej szkoty | stopnia
to do 30 wrzesnia generuje i drukuje pierwsze strony arkuszy ocen dla uczniéw
w klasie. Wychowawcy pozostatych klas drukujg pierwsze strony arkuszy na
biezgco dla nowoprzybytych uczniow.

W dniu poprzedzajgcym posiedzenie srodrocznej lub rocznej rady pedagogiczne;j
wychowawca klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk, podpisuje je,
przedstawia na radzie pedagogicznej, przekazuje protokolantowi.

Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych
w Statucie placowki.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, wychowawca klasy
zgtasza ten fakt pracownikowi sekretariatu. Na podstawie takiej informacji
mozna ucznia przenies$¢ do innej klasy lub wykreslic¢ z listy uczniow.
Wychowawca klasy przeglagda tematy i frekwencje za ubiegty tydzien i dokonuje
odpowiednich zmian np. usprawiedliwien. Przy braku wpisu tematu wychowawca
informuje o brakach nauczyciela prowadzgcego dany przedmiot (moze
skorzysta¢ w tym celu z modutu WIADOMOSCI).

Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy mogg drukowac z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasnic
uczniom zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole. Na
pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek przekazaé
podstawowe informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego oraz
zapoznac rodzicéw z Regulaminem Korzystania z Dziennika Elektronicznego.
Wychowawca klasy dokonuje eksportu danych do s$Swiadectw z systemu
informatycznego. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukéw wychowawca
klasy ma obowigzek przekazania tych swiadectw innemu nauczycielowi w celu
weryfikacji.

§7.

NAUCZYCIEL

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne uzupetnianie
dziennika elektronicznego:

Na poczatku kazdego tygodnia wicedyrektor moze dokonywac¢ kontroli wpisow
za poprzedni tydzien. Wobec nauczyciela, ktory nie bedzie wywigzywac sie
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11.
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z obowigzku systematycznego uzupetniania dziennika mogg zosta¢ wyciggniete
konsekwencje stuzbowe.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma
obowigzek dokonywa¢ zaznaczeh wedtug zasad okreslonych w systemie
dziennika elektronicznego, tj. przy wpisywaniu tematu nalezy zaznaczy¢ opcje
Zastepstwo.

Ocena, uwaga lub inny wpis do dziennika elektronicznego nie moze byé¢
usuwany ani zmieniany bez podania przyczyn takiego postepowania. Jesli
nauczyciel pomyli sie wprowadzajgc btedng ocene, uwage jak najszybciej
dokonuje korekty i powiadamia o tym fakcie danego ucznia/wychowanka.

Przed posiedzeniem $rodrocznej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy
nauczyciele sg zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen
srodrocznych lub rocznych oraz oceny zachowania w dzienniku elektronicznym.
Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi
takie same konsekwencje jak w przypadku przepisbw odnosnie szkolnej
dokumentaciji.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje sie do
dziennika elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do
komputera.

Po kazdym =zalogowaniu sie do dziennika nauczyciel powinien sprawdzic¢
wiarygodnos¢ informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktéra
bedzie widoczna zaraz po zalogowaniu sie na swoje konto.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczehstwa nauczyciel powinien
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora. Po zakonczeniu pracy
nauczyciel musi pamieta¢ o wylogowaniu sie z konta.

Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu
komputerowego w nalezytym stanie.

Przed przystgpieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia czy
sprzet nie zostat w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku
zaistnienia takiego stanu rzeczy niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora.

Nauczyciel powinien dbaé¢ by poufne dane prezentowane na monitorze
komputera nie byty widoczne dla osoéb trzecich.

§8.
SEKRETARIAT

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest osoba petnigca w placéwce
funkcje specjalisty do spraw wychowankdow.

Specjalista do spraw wychowankoéw jest zobowigzana do przestrzegania
przepisow zapewniajgcych ochrone danych osobowych i ddébr osobistych
ucznidw/wychowankow.

3. Specjalista do spraw wychowankow jest odpowiedzialna za wpisanie danych

osobowych nowych uczniéw/wychowankéw do ksiegi ucznidbw i ksiegi
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wychowankéw oraz edycje danych dotyczacych wychowankéw juz
przebywajgcych w placéwce m.in. : skreslen z listy, zmiany danych osobowych.

4. Specjalista do spraw wychowankéw jest zobowigzana do niezwlocznego
przekazywania wszelkich informacji odnosnie nieprawidlowego dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistniatej awarii Dyrektorowi.

§0.

RODZIC

1. Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie
dziennika elektronicznego, zapewniajgce podglad postepow edukacyjnych
ucznia oraz dajgcych mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami
i wychowawcami w sposdb zapewniajgcy ochrone débr osobistych innych
uczniéw/ wychowankow.

2. Na poczatku roku szklonego rodzic podaje wychowawcy swéj adres e-mail (ktéry
bedzie loginem do konta w dzienniku). Wychowawca informuje rodzica w jaki
sposob uzyskac dostep do dziennika (przez zatozenie nowego konta).

3. Rodzic ma obowigzek zapozna¢ sie z Regulaminem Korzystania z Dziennika
Elektronicznego.

4. W przypadku checi odrebnego dostepu do systemu przez dwojga rodzicow
istnieje taka mozliwo$¢ po podaniu drugiego adresu e — mail rodzica/opiekuna
prawnego.

5. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym
placéwki i ma obowigzek nie udostepniania go swojemu dziecku ani innym
nieupowaznionym osobom.

§10

UCZEN

1. Na poczatkowych lekcjach z wychowawcg uczniowie bedg zapoznani
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w placéwce.

2. Uczen/wychowanek ma obowigzek zapoznaé sie z zasadami
funkcjonowania elektronicznego dziennika oraz z Regulaminem Korzystania z
Dziennika Elektronicznego.

3. Uczen/Wychowanek przy obstudze swojego konta w dzienniku
elektronicznym, ma takie same prawa, obowigzki i uprawnienia jak
rodzic na swoim koncie.



§11.

OPERATOR KSIEGI ZASTEPSTW

Za obstuge konta Operator Ksiegi Zastepstw odpowiedzialny jest
Wicedyrektor ds. dydaktycznych.
Operator Ksiegi Zastepstw ustawia zastepstwa za nauczyciela.

§12
WYCHOWAWCA

. Dziennik elektroniczny danej grupy wychowawczej prowadzg wyznaczeni przez
Dyrektora wychowawcy. Kazdy wychowawca jest odpowiedzialny za
prowadzenie dziennika elektronicznego w zakresie opisanym w ponizszym
rozdziale.

. Wychowawca odpowiedzialny jest za wprowadzenie w swojej grupie tematu
przeprowadzonych zajec.

Jesli w danych osobowych wychowanka nastgpig zmiany np.: zmiana nazwiska,
adresu, wychowawca ma obowigzek zgtosic ten fakt w sekretariacie szkoty.

§ 13.
PEDAGOG, PSYCHOLOG, DORADCA ZAWODOWY

Uprawnienia Pedagoga, pozwalajg osobie petnigcej tg funkcje na prowadzenie
dziennika swoich zajec¢.

Uprawnienia Psychologa, pozwalajg osobie petnigcej tg funkcje na
prowadzenie dziennika swoich zajec.

Usprawnienia Doradcy Zawodowego, pozwalajg osobie petnigcej tg funkcje
na prowadzenie dziennika swoich zajec.

§ 14.
GOSC

Uprawnienia GOSCIA otrzymujg osoby uprawnione do przeprowadzania kontroli
informacji zawartych w dzienniku np.; wizytator z Kuratorium Os$wiaty
GOSC nie ma prawa do wprowadzania jakichkolwiek zmian do dziennika. Moze
tylko przeglgdac .

§ 15.

POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
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1.

N

3.

4.

Postepowanie Dyrektora bedgcego jednoczesnie Administratorem w czasie
awarii:

e Sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odnosnie =zaistnienia awarii sg
przestrzegane przez uzytkownikow Dziennika Elektronicznego

e Dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.

e Zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrdocenia normalnego
funkcjonowania systemu.

e Dokonac naprawy w celu przywrécenia prawidtowego dziatania systemu.

e Powiadomi¢ pracownikdbw o zaistnieniu awarii i przewidywanym czasie
naprawy.

e Jesli usterka moze potrwa¢ diuzej niz jeden dzien powinien wywiesi¢ na
tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacje.

Postepowanie Nauczyciela/Wychowawcy w czasie awarii.

e W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, pracownik pedagogiczny ma obowigzek kazde prowadzone
przez siebie zajecia dokumentowac a po naprawieniu awarii wprowadzi¢ dane
do dziennika

e Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy Sieci
komputerowych, majg by¢ zgtaszane osobiscie w dniu zaistnienia Dyrektorowi.

Zalecana forma zgtaszania awarii:

e Osobiscie.

e Telefonicznie.

e Za pomocg poczty e-mail.

W Zzadnym przypadku pracownikowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej préby
usuniecia awarii ani wzywa¢ do naprawienia awarii oséb do tego
niewyznaczonych.

§16.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie
danych z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob
uniemozliwiajgcy ich zniszczenie lub ukradzenie.

Wszystkie dane osobowe uczniow/wychowankéw i ich rodzin sg poufne.
Placéwka moze udostepni¢ dane ucznia/wychowanka bez zgody rodzicow
odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych przepiséw i aktéw prawnych
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obowigzujgcych w placéwce np. innym szkotom w razie przeniesienia,
uprawnionym urzedom kontroli, sgdom, policji, itp.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych
z dziennika elektronicznego, ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczyé
w sposob jednoznacznie uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.) zobowigzani sg do poszanowania
i zachowania tajemnicy ochrony danych osobowych.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, zapisy na
nosnikach elektronicznych z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym
archiwum.

Wszystkie urzgdzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedtug zasad
obowigzujgcych w placowce.
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